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Zenica, 05.04.2013. godine

Na osnovu ¢lana 20. i 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®“, br.49/05) i ¢lana 8. Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i poslovanju Kantonalnog tuzilaStva-tuziteljstva Zeni¢ko-dobojskog kantona, Glavni
tuzitejobjavijuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika u Kantonalnom tuzilastvu-tuziteljstvu
Zeni¢ko-dobojskog kantona

,Visi referent — daktilograf«............... 5 izvrsilaca na neodredeno vrijeme

Opis poslova:

Kreira tuzilacka pisma po naredbi tuzioca, formira dostavnice za pismena koja se dostavljaju
van Tuzilastva, preuzima i vraca spise u spremiste za predmet, po unaprijed pripremljenim listama za
svakog tuzioca, registruje svaki podnesak primljen u toku saslusanja, registruje sve radnje po naredbi
tuzioca, obavlja daktilografske poslove na prijepisu i sravnjavanju materijala, kao i druge
daktilografske poslove, kao korisnik Sistema TCMS-a obavezan je da postupa prema pravilima
propisanim u Pravilniku TCMS, daktilograf, kao tuzilacki asistent, obavlja i druge poslove po nalogu
glavnog tuzioca, zamjenika glavnog tuzioca, tuzioca i sekretara tuzilastva.

Uslovi za obavljanje poslova: SSS, IV ili III stepen stru¢ne spreme, upravna Skola,
gimnazija, birotehnic¢ka $kola ili druga Skola druStvenog smjera, najmanje 10 (deset) mjeseci radnog
staza nakon sticanja stru¢ne spreme, poznavanje daktilografije i rada na ra¢unaru.

Vrsta djelatnosti: poslovi pomoéne djelatnosti
Grupa poslova: operativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimic¢no sloZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Pravo prijave na Interni oglas, sukladno ¢lanu 21. stav 2. Zakona o namjesStenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®,
broj:49/05) imaju namjeStenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

Uz prijavu na Interni oglas potrebno je priloziti slijede¢u dokumentaciju (original ili
ovjerenu kopiju):

Dokaz o zavrSenoj vrsti i stepenu Skolske spreme,

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci)

Uvjerenje da se ne vodi kriviéni postupak (ne starije od 3 mjeseca),

Dokaz o poznavanju rada na racunaru,

Uvjerenje o radnom iskustvu,

Dokaz da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namjestenika u organu drzavne sluzbe
na bilo kojem nivou vlasti FBiH,

Ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz drzavne sluzbe

kao rezultat disciplinske kazne ,
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8. Ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH.

Sa kandidatima koji u cijelosti ispunjavaju uslove Internog oglasa, obaviti ¢e se interviju,
odnosno testiranje iz brzine kucanja i poznavanja rada na racunaru.

Sve trazene dokumente trebate dostaviti u roku od 10 dana pocev od 08.04.2013. godine, kada
¢e ovaj Interni oglas biti objavljen na oglasnoj tabli Kantonalnog tuzilastva-tuZiteljstva Zenica.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju uvjeta iz Internog oglasa, dostaviti li¢no ili na adresu:

Kantonalno tuZilastvo-tuZiteljstvo Zeni¢ko-dobojskog kantona
ul. Masarykova br.37, Zenica, sa naznakom ,,za Interni oglas*

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.



