BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO - DOBOJSKI KANTON
SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

VODIC
) ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U
SLUZBI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA

Zenica, april/travanj 2017. godine



UVODNE NAPOMENE

Vodi¢ za pristup informacijama SluZbe za zajednicke poslove Zeni¢ko-dobojskog kantona ( u
daljem tesktu: Vodi¢) osigurava pomoé¢ podnosiocima zahtjeva u ostvarivanju prava pristupa
informacijama u skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne 1 Hercegovine®, broj: 32/01 1 48/11;
u daljem tekstu: Zakon), te da se bliZze upoznaju sa postupcima ostvarivanja prava pristupa
informacijama u Sluzbi za zajednic¢ke poslove Zeni¢ko-dobojskog kantona ( u daljem tekstu:
Sluzba), a koje su u posjedu i pod kontrolom Sluzbe.

Popis dostupnih informacija u Sluzbi naveden je u ,.Indeks registar informacija*.

Vodi¢, kao i ,.Indeks registar informacija“ su besplatni i dostupni su u pisarnici Sluzbe za
zajednicke poslove Zeni¢ko-dobojskog kantona ili kod sluzbenika za informisanje.

Sjediste Sluzbe za zajednicke poslove Zeniko-dobojskog kantona je u Zenici u ulici
Kucéukovici br. 2.

Sluzbenik za informisanje u Sluzbi za zajedni¢ke poslove Zeni¢ko-dobojskog kantona je

TIJANA PLATISA, pomoénik direktora za pravne 1 administrativne poslove,
telefon: 387 32 460 643 ; fax: 387 32 460 642; e-mail: tijana.platisatt zdk.ba .

Vodi¢ pomaze u tome kako doé¢i do Zeljene informacije koja je u posjedu Sluzbe i pruza
odgovore na pitanja:
e PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA
UTVRDIVANJE IZUZETAKA
PODNOSENJE ZAHTJEVA
POSTUPAK I VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA

PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
(.,Sluzbene novine Federacije BiH™, br. 32/01 1 48/11), svako fizi¢ko i pravno lice ima pravo
pristupa informacijama koje su u posjedu i pod kontrolom Sluzbe za zajedni¢ke poslove
Zeni¢ko-dobojskog kantona (u daljnjem tekstu: Sluzba), osim izuzetaka, kada odredene
informacije mogu biti izuzete od objavljivanja u skladu sa navedenim Zakonom.

Prije uspostavljanja kontakta preporuc¢uje se konsultovanje Indeksa registra Sluzbe.

U slucaju dileme o tome da li je Sluzba u posjedu trazene informacije, a koja je u vezi sa
nadlezno3¢u Sluzbe, moze se kontaktirati lice za informisanje koje je duzno da da instukcije.

UTVRDIVANJE IZUZETAKA

U izuzetnim sluéajevima Sluzba moze donijeti odluku da se onemoguéi pristup trazenoj
informaciji u sljede¢im slucajevima:

(1) Ukoliko bi davanje informacije izazvalo Stete po:

a) Interese javne sigurnosti,

b) Sprec¢avanje i otkrivanje kriminala,

c) Zastitu procesa donosenja odluka o javnom organu u davanju misljenja, savjeta i
preporuka od strane javnog organa ili zaposlene osobe u javnom organu, a obuhvata
¢injenice, statisticke, nau¢ne ili tehni¢ke informacije.

(2) Ukoliko bi se, nakon obavljenog ispitivanja javnog interesa, utvrdilo da objavljivanje
informacije nije od javnog interesa jer:

a) Pristup informacijama ukljucuje povjerljive komercijalne interese trece strane,



b) Pristup informacijama podrazumjeva uvid u li¢ne interese koji se odnose na privatnost
treceg lica.

Ako je dio trazenih informacija utvrden kao izuzetak, nadlezni organ ¢e izdvojiti taj dio i
objaviti ostatak informacije.

PODNOSENJE ZAHTJEVA

Pravo pristupa informacijama se ostvaruje podno$enjem pismenog zahtjeva na utvrdenom

obrascu.

Zahtjev treba ispunjavati sljedeée uslove:

- da je podnesen u pisanom obliku i na jednom od sluzbenih jezika Federacije BiH;

- da sadrZi dovoljno podataka o prirodi ili sadrzaju informacije koja se trazi kako bi se omoguéilo
Sluzbi da pronade trazenu informaciju;

- da sadrzi ime podnosioca zahtjeva, njegovu adresu i kontakt telefon;

- da je li¢no predat na pisarnicu Sluzbe ili po§tom na adresu Sluzbe za zajednicke poslove

Zenicko-dobojskog kantona, ul. Ku¢ukoviéi broj 2. Zenica, ili dostavljen na e-mail adresu Sluzbe

za zajednicke poslove, e-mail: sluzbazazp(zdk.ba ili a e-mail adresu sluzbenika za informisanje,

e-mail: tijana.platisa@;zdk.ba (sa skeniranim potpisom podnosioca zahtjeva).

Ukoliko se zahtijeva osobna informacija, zahtjev moze podnijeti isklju¢ivo osoba na koju se
informacija odnosi, njen zakonski zastupnik ili osoba koju je podnositelj zatjeva pismeno
ovlastio za pristup informaciji.

Osoba koja podnosi zahtjev i na koju se zahtijevana informacija odnosi duZna je potpisati
zahtjev i pokazati propisani osobni dokument s fotografijom.

Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili osoba koju je podnositelj zatjeva pismeno
ovlastio za pristup informaciji, ta osoba duzna je potpisati i pokazati propisani osobni
dokument s fotograftijom, dokaz o zakonskom postupanju odnosno punomoé, kao i kopiju
osobnog dokumenta podnositelja zahtjeva.

Ukoliko pismeni zahtjev ne ispunjava jedan od navedenih formalnih uvjeta, Sluzba ce
najkasnije u roku od osam dana od dana prijema zahtjeva o tome rjeSenjem obavjestiti
podnositelja zahtjeva, ukoliko je podnositelj u zahtjevu naveo adresu prebivali$ta ili boravista.

POSTUPAK I VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA

Ukoliko Sluzba primi zahtjev za pristup informaciji koja nije u njenoj nadleznosti, Sluzba je

duzna zahtjev proslijediti nadleZnom javnom organu ili instituciji najkasnije 8 dana od dana

prijema zahtjeva i o tome pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva.

O zahtjevu za pristup informacijama odlucuje se rjeSenjem koje sadrzi:

- obavijest o mogucnosti li¢nog pristupa informaciji u prostorijama Sluzbe,

- priloZenu kopiju trazene informacije kada se ista osigurava besplatno - standardna veli¢ina
fotokopija prvih deset stranica,

- obavijest o moguénosti umnozavanja informacije i o troskovima umnozavanja informacije.

Tro8kovi umnozavanja informacija iznose 0,50 KM po jednoj stranici.

Rjesenje se dostavlja podnosiocu zahtjeva najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja

zahtjeva.

U slu¢aju izuzetka i potrebe ispitivanja povjerljivih informacija i ispitivanja javnog interesa,

navedeni rok se moze, u skladu sa Zakonom, produziti.

U tom sluc¢aju Sluzba obavjestava podnosioca zahtjeva o razlozima za produZenje roka.

Ukoliko Sluzba odbije zahtjev i uskrati pristup traZzenoj informaciji u cijelosti ili djelomiéno,

mora o tome pismeno obavijestiti podnositelja zahtjeva rjeSenjem u roku od 15 dana od dana



prijema zahtjeva, navodec¢i zakonski osnov za uskra¢ivanje informacije, imajuéi u vidu i
faktor javnoga interesa.

Rjesenje o odbijanju zahtjeva za pristup informacijama treba da sadrzi razloge odbijanja
pristupa informaciji, pravni osnov za izuzece informacija, ¢injeni¢ni osnov pri donoSenju
odluke, uputstvo o pravnom lijeku, pecat i potpis ovlastene osobe Sluzbe.

Sluzba je duzna podnositelja zahtjeva izvijestiti o pravu na prigovor direktoru Sluzbe u roku
od 8 dana od dana prijema rjesenja.

Rjedenje po prigovoru je konaéno u upravnom postupku, te se protiv istog moze pokrenuti
upravni spor kod nadleznog suda.

ZAVRSNE ODREDBE

Na pitanja i procedure koje nisu blize uredene ovim Vodi¢em, neposredno se primjenjuju
odredbe Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Sastavni dio Vodi¢a su obrazac Zahtjeva za pristupa informacijama 1 Indeks registar
informacija.

Broj: 14-02-6651/17
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UVODNE NAPOMENE

U ovom INDEKSU navedene su informacije koje su u posjedu Sluzbe za zajedni¢ke poslove
Zeni¢ko — dobojskog kantona (u daljnjem tekstu: Sluzba) i u kojem su obliku dostupne u
skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 32/01 i 48/11) i Vodi¢em za pristup informacijama u
Sluzbi za zajednicke poslove Zeni¢ko — dobojskog kantona.

VRSTE INFORMACIJA
e O izradi op¢ih akata, programa, planova i izvjestaja koje donosi direktor,

e O poslovima vezanim za kancelarijsko poslovanje (prijem, razvrstavanje, otpremu
poste, arhiviranje predmeta i dr)

O radno-pravnom status sluzbenika i namjestenika Sluzbe;

Statisti¢ki podaci o organizacijskoj strukturi Sluzbe,

[zvjestaji o radu Sluzbe,

Izvjestaji o financijskom poslovanju Sluzbe,

Informacije o suradnji Sluzbe sa drugim organima,

Informacije o investiocinom i tekuéem odrzavanju sluzbenih zgrada, uredskog

prostora, instalacija 1 inventara, te drugih objekata u vlasni$tvu kantonalnih organa,

e Informacije o ugostiteljskim uslugama u internim kafe kuhinjama koje koriste
Kantonalni organi,

e Informacije o sluzbenim motornim vozilima iz djelokruga rada Sluzbe,

e Drugi podaci i informacije koje se pojave u radu Sluzbe.

OBLIK INFORMACIJE
Informacija se moze dati kao kopija postojeceg originalnog dokumenta ili u vidu elektronskog
zapisa, kao 1 posebno sacinjena informacija u vezi sa zahtjevom, pozivom na izvor podataka.

PRISTUP INFORMACIJAMA

Informacije koje su u posjedu Sluzbe su dostupne javnosti u skladu sa Zakonom o slobodi
pristupa informacijama, pod uslovom da ne postoje izuzeéa za pristup informacijama koje
propisuju zakoni i drugi propisi koje primjenjuje Sluzba u svom radu.

Podnosilac zahtjeva moze, u smislu Zakona o slobodi pristupa informacijama, da zahtjeva sve
informacije iz domena rada Sluzbe.

MJESTO PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pisarnica Sluzbe je mjesto gdje se moze dobiti besplatan obrazac za podnosenje zahtjeva,
zatim informaciju o podne$enom zahtjevu, odnosno gdje se moze pristupiti trazenim i
odobrenim informacijama.

Sluzba, kao javni organ poduzimade sve potrebne mjere kako bi se pomoglo traZiocu
informacija, a u cilju ostvarivanja prava koja proizilaze. iz-Zakona o slobodi pristupa
informacijama.

Broj: 14-02-6651-1/17
Zenica, 28.04.2017. godine




(Ime i prezime - naziv podnosioca zahtjeva)

(Adresa, sjediste podnosioca zahtjeva)

(Kontakt telefon / e-mail)
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SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
Ulica Kuéukoviéi br.2

Zenica

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini, trazim da mi
omogucite pristup sljede¢im informacijama:

(Navesti to¢no koju informaciju traZite i opisati je $to je moguce preciznije)

ZaokruZite na¢in na koji Zelite pristupiti informacijama:
a) neposredan uvid

b) umnozavanje informacije

¢) slanje informacije na kuénu adresu

Datum:

POTPIS PODNOSIOCA ZAHTJEVA

Svojerucni potpis



