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Na osnovu &lana 20. stav 1. tadka 1. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH
(-»Sluzbene novine FBiH* broj 32/01 1 48/11), tatke 7. Uputstva za provodenje Zakona o slobodi
pristupa informacijama u FBiH (--SluZbene novine FBiH* broj 57/01), Ministar, Ministarstva
za pravosude i upravu Zenigko-dobojskog kantona, dana 27.09.2018. godine, donosi

VODIC
Za pristup informacijama koje su pod kontrolom Ministarstva za pravosude i upravu
Zenitko-dobojskog kantonza

I
Informacija je svaki materijal kojim se prenose ¢injenice, mi¥ljenja, podaci ili bilo koji drugi
sadrZaj, ukljudujuéi svaku kopijuili njezin dio, bez obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada
je salinjena i kako je klasificirana. (Clan 3. stay 1. tatka 1. Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji BiH »SluZbene novine FBiH“ broj 32/01 i 48/1 1)

o
Svako fizitko i pravno lice ima Pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom
Ministarstva za pravosude i upravu Zenitko-dobojskog kantona (u daljnjem tekstu:
Ministartvo) a koje su sadr¥ane u Index registru raspoloivih informacija Ministarstva, u sklady
sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u FB{H.

m
Ministarstvo se nalazi u Zenici, u ulici Kuéukoviéi broj 2, zgrada RMK Prometa,

v

Pravo pri stupa informacijama ostvaruje se na sliedeéi na&in:

- podnoSenjem pismenog zahtjeva na jednom od sluzbenih jezika Federacije BiH,

- navedeni zahtjev treba da sadri dovoljno podataka o prirodi ili sadraju informacije kako bi
se omogu¢ilo da Ministarstvo uz razuman napor pronade tra¥enu informaciju,

- u zahtjevu obavezno navesti ime i prezime podnositelja zahtjeva, adresu, a po moguénosti i
kontakt telefon

- ako se zahtjev odnosi na li¢nu informaciju podnosioca zahtjeva, zahtjev u kojem su ispunjeni
navedeni uslovi mo%e podnijeti samo fizi*ko lice na koje se zahtjev odnosi, njegov zakonski
zastupnik ili lice koje je podnosilac zahtjeva pismeno ovlastio za pristup informaciji,

- ako zahtjev podnosi fizitko lice na koje se zahtjev odnosi, to lice Je duno da potpise zahtjev
i pokaZe propisani li¢ni dokument sa fotografijom,




\ 4
Ako zahtjev nije podnesen u propisanoj formi i ne sadr¥i podatke koji mogu identifikovati
traZenu informaciju, Ministarstvo ée u roku od osam dana obavijestiti podnositelja zahtjeva da
zahtjev ne moZe biti obraden iz navedenih razloga.

U sludaju kada je opis traZenih informacija nejasan ili neodreden, sluzbenik za informisanije ée,
ukoliko je to mogude, od Vas zatraZiti dodatno objadnjenje odmah prilikom urutenja zahtjeva,
ili naknadno tako ¥to ée Vas pozvati na Vas telefonski broj koji ste ostavili.

Ukoliko niste ostavili svoj broj telefona, shuzbenik za informisanje ée Vas kontaktirati
pismenim putem. Podnositelj zahtjeva nije obavezan ostaviti kontakt telefon ukoliko to ne Zeli.

VI
Zzhtjev se predaje li¢no na zajednitkom protokolu Vlade ZDK, obidnom ili elektronskom
postom putem e-mail adrese min.pravosudie@zdk ba ili putem faksa na broj: 032/460-742.

vl

Pravo na pristup informaciji moZe biti izuzeto ili ograni¢eno u sluéaju:

- interesa odbrane i sigurnosti kao i zastite javne sigurnosti,
- spredavanja kriminala i otkrivanja kriminala,

- zafitite postupka donofenja odluka, ukljudujuéi davanje miljenja, savjeta ili preporuka, bilo
da se radi o licu zaposlenom u Ministarstvu ili drugom licu koje radi za ili u ime Ministarstva,
s tim da ne obuhvata &injeni&ne, statistitke, naudne ili tehnitke informacije,

- da zahtjev za pristup informaciji ukljuduje povjetljive komercijalne interese treée strane,

- da zahtjev za pristup informaciji uklju¢uje li¥ne interese koji se odnose na privatnost treéeg
lica.

via
Ministarstvo ée saopititi traZenu informaciju bez obzira na izuzetak ako je to opravdano javnim
interesom, pri emu uzima u obzir svaku korist i 3tetu koju saopstenje informacije moze
proizvesti,

Prilikom dono$enja odluke da li je opravdano saopétiti infomaciju sa aspekta javnog interesa,
Ministarstvo ée razmotriti okolnosti koje su utvrdene u zakonu.

Ako Ministarstvo utvrdi dio traZene informacije kao izuzetak, onda izdvaja taj dio a saopstava
preostali dio informacije, osim ako na taj nagin informacija nije postala nerazumljiva.

X
Kada Ministarstvo odobri pristup informaciiji u cijelosti ili djelimigno, obavijestit ée podnosioca

zahtjeva 0 moguénosti:




- li¥nog pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva, ili ée podnosiocu zahtjeva dostaviti
informaciju u pismenoj formi ako Je ista kraéa od deset stranica

- umnoZavanja informacije koja sadr#i vige od deset stranica i obavezi podnosioca zahtjeva da
izvr¥i uplatu u vidu naknade trofkova u iznosu od 0,50 KM za svaku stranicu standardne
velidine i 5 km po disketi za elektronskn dokumentaciju, u skladu sa Uputstvom za provodenje
Zakona o slobodi pristupa informacijema u FBiH (,,Slufbene novine FBiH* broj 57/01) i u
skladu sa Zakonom o pripadnosti javnih prihoda u FBiH (,,Sluzbene novine FBiH* broj 22/06,
43/08 i 22/09) i &lanom 7. Pravilnika o na&inu uplate javnih prihoda budZeta i vanbudZetskih
fondova na teritoriji FBiH.

Ubplatnicu na ime naknade tro¥kova popunjavate na sljedeéi nadin:

Uplatio: Ime i prezime podnosioca zahtjeva ili naziv pravne osobe

Svrha doznake: uplata za trodkove fotokopiranja kod zahtjeva po Zakonu o slobodi pristupa
informacijama u FBiH

Primalac: Zenitko-dobojski kanton

Ratun primaoca: 1340100000001672

U dijelu uplatnice ,,samo za uplate javnih prihoda® unesite broj poreznog obveznika:ako jeu
pitanju fizi¢ko lice unesite mati¢ni broj, a ako je u pitanju pravno lice onda ID broj.

Vrsta uplate: 0; Vrsta prihoda; 722429; Opitina: 103; Bud¥etska organizacija: 1604001

Nakon 3to se odobri ili odbije pristup informaciji, podnosiocu zahtjeva se dostavlja rjesenje to
je prije moguée a najkasnije 15 dana od dana prijema zehtjeva. Tzuzetak je u sludaju kada je
neophodno dobiti izjainjenje treée strane o saopitavanju povjerljivih komercijalnih
informacija, odnosno informacija koje se odnose na privatnost treéeg lica, kao i u slu¢aju kada
je Ministarstvo duzno obavijestiti treéu strany da ¢e zbog postojanja javnog interesa saopétiti
informaciju koja je utvrdena kao izuzetak od saopitavanja. Rok od 15 dana se produZava

saglasno rokovima koji su utvrdeni tim odredbama,

X
U slutaju da se donese rjedenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji, podnosiocu
zahtjeva se dostavlja rjeSenje u kojem se navode zakonski osnov za izuzeée informacije, sva
materijalna pitanja koja su utjecala na donoSenje rjeSenja, rok u kojem se podnosi alba
Ministru u skladu sa Zakonom o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene novine FBiH* broj 2/98,
48/99), te pouka o pravu obraéanja Ombudsmenu BiH.,

X1
Ovaj vodi€ za pristup informacijama se moZe dobiti na web stranici Ministarstva
http.//www.zdk ba/ministarstvo-za-pravosude-i-upravy ilj, Jidmemmgrostorijama Ministarstva
kod osobe ovlastene za informisanje kao besplatan p Fas Stavlg se i Ombudsmenu

BiH. 0.8 o5
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Bosna i Hercegovina, Zenica, Kudukovidi br. 2
telefon: 032/ 460 740 i 460 741; Fax: 032/460 742
e-meil: min.pravosudje@zdk.ba,
www.zdk,ba




PRIMJER KAKO TREBA DA IZGLEDA ZAHTJEV ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

(Ime i prezime - naziv podnositelja zahtjeva)

(Adresa, sjediSte podnositelja zahtjeva)

(Kontakt telefon)

MINISTARSTVO ZA PRAVOSUBE I UPRAVU
ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA
Ulica Kudukoviéi broj 2

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na temelju Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, tra%im
da mi omogucite pristup slijedeéim informacijama:

(Navesti 5to ta¢nije koju informaciju traite i opisati je $to je moguée preciznije) |

Zaokruzite natin na koji Zelite pristupiti informacijama:
a) neposredan uvid

b) umnoZavanje informacije

¢) slanje informacije na kuénu adresu

POTPIS PODNOSIOCA ZAHTJEVA

Prilog:




