Na osnhovu ¢lana 16. stav 1. Zakona o Vladi Zenicko-dobojskog kantona (Prec¢iséeni
tekst (,,Sluzbene novine Zenic¢ko-dobojskog kantona,” broj 7/10), Vlada Zeni¢ko-dobojskog
kantona, na 176. sjednici odrZzanoj dana 08.08.2014. godine,donosi

UREDBU
0 reprezentaciji i poklonima

DIO I-OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Uredbe)

Ovom uredbom ureduje se visina sredstava reprezentacije, koriStenje sredstava
reprezentacije, procedura i pravila primanja i davanja poklona i vodenje evidencije o
primljenim poklonima u kantonalnim organima uprave, upravnim organizacijama, uredima i
sluzbama (u daljnjem tekstu: kantonalni organi uprave), te kod svih ostalih budzetskih
korisnika koji su kao takvi definisani budZetom Kantona za svaku fiskalnu godinu.

Clan 2.
(Pojam reprezentacije i poklona)
U smislu ove uredbe sljedeci izrazi imaju znacenje:

a) Reprezentacija je izdatak koji se javlja u toku redovnog poslovanja kantonalnih organa
uprave, sa ciljem ostvarenja i odrzavanja poslovnih odnosa, te obiljezavanja godisnjica
i drugih znac¢ajnih dogadaja,

b) Sredstva za reprezentaciju su sredstva za troskove: jela, pi¢a i osvjezenja koja se sluze
tokom radnih sastanaka, karte za sportske i kulturne dogadaje, troskovi za kupovinu
cvijeta 1 vijenaca i druge robe, usluge smjestaja u smjestajnim objektima i druge
usluge,

c) Eksterna reprezentacija podrazumijeva koristenje ugostiteljskin usluga u zemlji i
inostranstvu od strane kantonalnih organa uprave van sluzbenih prostorija organa ili u
sluzbenim prostorijama organa kada se radi o organizaciji svecanih prijema, poslovnih
sastanaka i drugih dogadaja,

d) Interna reprezentacija podrazumijeva koriStenje sredstava za reprezentaciju za
ugostiteljske usluge koje pruza Sluzba za zajedni¢ke poslove za tople napitke i
bezalkoholna pica.

e) Poklonom se smatra li¢na korist u vezi vrSenja javne funkcije, a podrazumijeva stvari,
prava, usluge bez naknade, te neku drugu osobnu korist datu nosiocu izvrsne funkcije
ili savjetniku, kao i svaku isplatu, djelovanje, uslugu ili predmet od vrijednosti
ucinjene izravno primaocu, bez naknade ili o¢ekivane naknade.

f) Institucije i organizacije su drZavne institucije i organizacije Bosne i Hercegovine,
entiteta, drugih kantona, op¢ine i Brcko Distrikta Bosne i Hercegovine, drzavne
institucije drugih drZzava, te medunarodne organizacije i institucije.

DIO 1I-VISINA SREDSTAVA REPREZENTACIJE | POKLONA

Clan 3.
(Odredivanje visine reprezentacije)

(1) Visinu reprezentacije za kantonalna ministarstva i druga tijela kantonalne uprave
utvrduje Vlada Kantona posebnom odlukom, u skladu sa budzetom i raspolozivim budzetskim
sredstvima, posebno za svaku budZetsku godinu.

(2) Visinu reprezentacije za budzetske korisnike iz oblasti osnovnog, srednjeg i
visokog obrazovanja odreduje ministar obrazovanja, nauke, kulture 1 sporta posebnom
odlukom, u skladu sa usvojenim budzetom i raspolozivim budzetskim sredstvima, posebno za
svaku budZetsku godinu.



Clan 4.
(Najvisi iznos sredstava na godiSnjem nivou)
Rashodi na ime reprezentacije i poklona mogu se izvrSiti najvise do ukupnog iznosa
koji je utvrden odlukom iz ¢lana 3. ove odluke za godinu u kojoj se koristi.

DIO 111-KORISTENJE SREDSTAVA REPREZENTACIJE

Clan 5.
(Vrsta reprezentacija)
(1) Sredstva reprezentacije utvrduju se kao:
(a) eksterna reprezentacija za institucije i organizacije iz ¢lana 2. tacka f) i njihove
predstavnike i istaknute pojedince,
(b) interna reprezentacija za rukovodioce kantonalnih organa uprave i osobe koje
on ovlasti.

Clan 6.
(KoriStenje sredstava reprezentacije)

(1) Rukovodilac kantonalnog organa uprave Koristi sredstva reprezentacije razumno i
primjereno, vodeci racuna o raspolozivim sredstvima za reprezentaciju.

(2) U slucaju da osobe ovlastene od strane rukovodioca kantonalnog organa uprave za
koriStenje sredstava reprezentacije prekorace dozvoljeno ograni¢enje, duzne su dostaviti
pismeni izvjestaj o prekoracenju, na osnovu kojeg ¢e rukovodilac kantonalnog organa uprave
procijeniti da 1i je prekoracenje opravdano ili je lice duzno nadoknaditi prekoraceni iznos
sredstava.

Eksterna reprezentacija

Clan 7.
(Koristenje sredstava eksterne reprezentacije)

(1) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije mora biti razumno i primjereno, vodeéi
racuna o uslovima i prilikama, te o statusu lica, a moze se koristiti u inostranstvu, u samom
sjediStu kantonalnog organa uprave i na teritoriji Bosne i Hercegovine.

(2) Koristenje sredstava reprezentacije vrSi se putem narudzbenice, koju odobrava
rukovoditelj kantonalnog organa uprave. Svaka narudZzbenica mora da sadrzi naziv davaoca
usluge i vrstu i koli¢inu trazene usluge.

(3) Na koriStenje sredstava reprezentacije u inostranstvu ima pravo rukovodilac
kantonalnog organa uprave i osoba koju on ovlasti.

(4) Pravdanje koriStenja sredstava reprezentacije u inostranstvu vrsi se bez narudzbenice
uz podnosenje pismenog izvjestaja uz koji se prilaze odgovarajuci racuni potpisani od strane
korisnika reprezentacije.

Clan 8.
(IzvjesStaj o koriStenju sredstava)

(1) Pismeni izvjestaj iz ¢lana 7. stav 3. ove Uredbe sadrzi datum, mjesto i svrhu koriStenja
sredstava reprezentacije.

(2) Racuni davaoca usluga moraju biti orginalni i naknadno odobreni potpisom
rukovodioca kantonalnog organa uprave.

(3) U cilju namjenskog troSenja sredstava reprezentacije svaki raCun mora u prilogu da
sadrzi kratak pismeni izvjeStaj o svrsi koriStenja sredstava reprezentacije.



Interna reprezentacija

Clan 9.
(KoriStenje sredstava interne reprezentacije)

(1) Interna reprezentacija odnosi se na koriStenje sredstava reprezentacije za tople
napitke i bezalkoholna pic¢a prilikom obavljanja redovnih poslova u kantonalnim organima
uprave.

(2) Interna reprezentacija odnosi se i na koriStenje sredstava reprezentacije prilikom
odrzavanja kolegija i sjednica Skupstine i Vlade Zenic¢ko-dobojskog kantona, kao i radnih
tijela Skupstine.

Clan 10.
(Lica sa pravom koriStenja sredstava za reprezentaciju)
(1) Pravo na reprezentaciju iz ¢lana 9. stav 1. imaju rukovodilac kantonalnog organa
uprave, kao i osobe koje on ovlasti.
(2) Reprezentaciju iz ¢lana 9. stav 2. odobrava predsjedavaju¢i Skupstine, Premijer
Kantona ili osoba koju on ovlasti.

DIO IV-PROCEDURE | PRAVILA PRIMANJA | DAVANJA POKLONA

Clan 11.
(Primanje poklona)

(1) Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno da li su oni namijenjeni
kantonalnim organima uprave, odnosno nosiocu izvrsne funkcije ili njegovom savjetniku.

(2) Kantonalni organ uprave ¢e primiti poklone, neovisno o njihovoj vrijednosti, kada
je to u skladu s propisima, sa poslovnim obi¢ajima i kada ne postoje neki politicki ili
ekonomski razlozi zbog kojih ih ne bi trebalo primiti.

(3) Rukovodilac kantonalnog organa uprave ne smije zadrzati poklon ¢ija trZiSna
vrijednost prelazi 100,00 KM, te je isti duzan prijaviti i predati kantonalnom organu uprave u
kojem vrsi funkciju.

Clan 12.
(Primjena Uredbe)

(1) Drzavnom sluzbeniku i namjeSteniku nije dozvoljeno primanje poklona od tre¢ih
osoba, osim u korist izabranog duznosnika, nosioca izvrsne funkcije i savjetnika, s time da isti
moraju znati za primanje poklona.

(2) Takvo lice duzno je pridrzavati se odredaba o primanju poklona iz ove uredbe i
Zakona o sukobu interesa u organima vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 70/08).

Clan 13.
(Dodjeljivanje poklona)

(1) Kantonalni organ uprave moze dodjeljivati poklone institucijama i organizacijama,
kao i predstavnicima institucija i organizacija iz ¢lana 2. tacka f. ove Uredbe, prilikom
protokolarnih posjeta, u povodu jubileja tih institucija i organizacija, njihovog posebnog
doprinosa u razvoju pojedinih oblasti i projekata, te po isteku mandata predstavnicima
medunarodnih institucija i organizacija, kao i istaknutim pojedincima, koji su svojim radom i
rezultatima rada doprinosili afirmaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Kantona.

(2) O davanju poklona u navedenim situacijama, odluc¢uje rukovodilac kantonalnog
organa uprave.



Clan 14,
(Vrijednost poklona)
Pokloni za predstavnike institucija i organizacija iz ¢lana 2. tacka f) ove uredbe utvrduje
se u iznosu do 500,00 KM.

DIO V-EVIDENCIJA PRIMLJENIH POKLONA

Clan 15.
(Vodenje evidencije primljenih poklona i utvrdivanje vrijednosti)

(1) Kantonalni organi uprave duzni su voditi evidenciju primljenih poklona cija trzi$na
vrijednost prelazi iznos iz ¢lana 11. stav 3. ove uredbe.

(2) Evidencija primljenih poklona sastoji se od sljede¢ih rubrika:

a) redni broj,

b) podaci o poklonodavcu, potpis poklonoprimca ili lica ovlastenog za ¢uvanje
poklona,

c) vrsta, koli¢ina i vrijednost poklona,

d) datum i mjesto prijema poklona,

e) mjesto gdje se Cuva primljeni poklon.

(3) Vrijednost poklona u smislu ovog ¢lana utvrduje kantonalni organ uprave na
osnhovu racuna, provjerom vrijednosti istog ili slicnog poklona na trzistu ili izjavom
poklonodavca koja moze biti usmena ili pismena, ali ne i posebno zahtjevana.
donacije.

(5) Operativni rad oko primanja, zavodenja, procesuiranja i cuvanja svih narudzbenica,
racuna i druge prate¢e dokumentacije u vezi sa reprezentacijom i poklonima, obavljat ¢e
racunovodstvo kantonalnog organa uprave.

DIO VI-ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Uskladivanje internih akata sa Uredbom)

(1) Kantonalni organi uprave i ostali budzetski korisnici duzni su uskladiti svoje
pravilnike o reprezentaciji i poklonima sa ovom uredbom u roku 15 dana od dana stupanja na
snagu ove uredbe.

(2) Kantonalni organi uprave i ostali budZetski korisnici koji do dana stupanja na
snagu ove uredbe nisu donijeli pravilnike o reprezentaciji i poklonima, duzni su iste donijeti u
roku 30 dana od dana stupanja na snagu ove uredbe.

Clan 17.
(Stupanje na snagu)
Ova uredba stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenim
novinama Zenicko-dobojskog kantona“.

Broj: 02- [14.

Datum, 08.08.2014. godine PREMIJER
zentcs Munib Husejnagié, dipl.ing.mas.
DOSTAVLIJENO:

1x Strucna sluzba Vlade,

1x Svim ministarstvima i drugim tijelima kantonalne uprave,
1x ,,Sluzbene novine Zenicko-dobojskog kantona“,

1x ala.
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